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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
« ВОСХОДНЕНСКАЯ ШКОЛА»  КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей программе педагога по предмету
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с
- Законом Российской Федерации «Об образовании»,
- Типовым положением об общеобразовательном учреждении,
- Уставом образовательного учреждения
 -Федеральным государственным образовательным стандартом начального общего или основного общего образования (ФГОС), или федеральным компонентом государственного образовательного стандарта общего образования (ФКГОС);

-Примерной программой дисциплины, внесенной в реестр примерных основных образовательных программ;

-Федеральным перечнем  учебников, утвержденных, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих программы общего образования;

-Учебным планом МБОУ " Восходненская школа";   

-Требованиями к оснащению образовательного процесса в соответствии с основной образовательной программой общеобразовательного учреждения и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.

1.2. Рабочая программа (далее - Программа) - нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, факультатива, курса дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательной области).

1.3. Цель рабочей программы - создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).

Задачи программы:

- дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

-   конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.4. Функции рабочей программы:

-  нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме; 

- целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область; 

- определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности; 

- процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения; 

- оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся. 

2. Технология разработки рабочей программы.
2.1. Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу (элективному, факультативному, курсу дополнительного образования) на учебный год или ступень обучения.

2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).

2.3. Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения. Данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения.

3. Структура рабочей программы.
3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

          1.Титульный лист.

2.Пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели начального общего образования с учетом специфики учебного предмета, курса.

3. Планируемые результаты освоения конкретного учебного предмета, курса.

4.Содержание учебного предмета, курса.

5.Календарно-тематическое планирование с определением основных видов учебной деятельности обучающихся. 

Все структурные элементы рабочей программы должны быть четко выделены и соответствовать определенным требованиям к ним.
4. Требования к структурным элементам рабочей программы

4.1. Титульный лист - структурный элемент программы, где должно отражаться  следующая информация ( Приложение № 1):
-Полное наименование образовательного учреждения(в соответствии с лицензией);
-название учебного предмета, дисциплины (модуля), курса, для изучения которого написана программа;
-указание параллели или уровня общего образования, в которых изучается курс;
-уровень изучения предмета – базовый или профильный;
-Ф.И.О. учителя;
-Грифы: рассмотрения (с указанием № и даты протокола заседания методического объединения),  согласования с заместителем директора по учебно-воспитательной работе, утверждения (с указанием даты и номера приказа руководителя образовательного учреждения);
-год составления рабочей программы.
4.2. Пояснительная записка - структурный элемент программы, где указывается:
-Адресность программы: тип (общеобразовательное, специальное и др.) учебного учреждения и определение класса обучающихся;

- объём программы (годовое и недельное количество часов, в течении какого времени изучается);

-нормативные правовые документы, на основе которых разработана рабочая программа;

-цели и задачи учебного предмета, дисциплин (модуля), курса, решаемые при реализации рабочей программы;

-характеристика учебного курса, его место в учебном плане;

-новизна программы (внесённые изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование);

-УМК.
4.3. Планируемые результаты освоения конкретного предмета, курса- структурный элемент программы, где  указываются требования  к уровню подготовки обучающихся по данной программе в соответствии с требованиями ФКГОС или ФГОС.

В соответствии с требованиями, установленными ФКГОС, основной образовательной программой образовательного учреждения:

-предметные результаты и общеучебные умения, навыки и способы деятельности освоения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля); 

-планируемый уровень подготовки обучающихся  на конец учебного года (уровня). 

В соответствии с требованиями, установленными ФГОС и примерной (авторской) программой:

-личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса конкретизируются для каждого класса; могут быть дифференцированы по уровням;

требования задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни).

4.4. Содержание курса - структурный элемент программы, где указывается:

- Перечень и название разделов и тем курса;

-необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

-содержание учебной темы:

- основные изучаемые вопросы;

- практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении;

- формы и темы контроля;

- возможные виды самостоятельной работы обучающихся.
4.5. Календарно-тематическое планирование- структурный элемент программы, где указываются сроки выполнения программы, практической части,  сроки проведения разных видов контроля, домашние задания. Составляется в виде таблицы. Возможны различные варианты таблицы  в зависимости от специфики преподаваемого предмета.

 ( Приложение № 2).
5. Оформление рабочей программы.
5.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman Cyr, шрифт 12-14, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

Рабочая программа выполняется:

- в альбомной ориентации,

- прошивается по центру сверху,
 -страницы нумеруются внизу по центру, 
-скрепляются печатью образовательного учреждения и подписью руководителя ОУ. Делается надпись: В данной программе пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью …. листов. Директор школы_____И.С.Зуйкина
5.2. Титульный лист  не нумеруется, как и листы приложения. Нумерация начинается с Пояснительной записки.
6. Утверждение рабочей программы.
6.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 01 сентября текущего года) приказом директора образовательного учреждения.

6.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры:

-обсуждение Программы на заседании предметного методического объединения;

-получение экспертного заключения (согласования) у заместителя директора, 
курирующего данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр. 
Допускается проведение экспертизы Программы с привлечением внешних экспертов. 
   -Утверждение руководителем МБОУ ( до 01.09).
 6.3. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям руководитель образовательного учреждения( заместитель руководителя) накладывает резолюцию о необходимости доработки.
6.4. Все изменения, дополнения, которые педагоги вносят в программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр.

6.5. Опираясь на примерную программу дисциплины, утвержденную Министерством образования и науки Российской Федерации (или авторскую программу, прошедшую экспертизу и апробацию) составитель рабочей программы может: 

·  раскрывать содержание разделов, тем, обозначенных в ФГОС или ФКГОС;

·  расширять, углублять, изменять, формировать содержание обучения, не допуская исключения программного материала;

·  устанавливать последовательность изучения учебного материала;

· распределять время, отведенное на изучение курса, между разделами и темами, уроками по их дидактической значимости, а также исходя из материально-технических ресурсов школы; 

· конкретизировать требования к результатам освоения основной образовательной программы обучающимися; 

· включать материал регионального компонента по предмету;

· выбирать, исходя из стоящих перед предметом задач, методики и технологии обучения и контроля уровня подготовленности обучающихся;

· заменять лабораторные работы, практические и экспериментальные работы другими сходными по содержанию, в соответствии с поставленными целями, учитывая материально-техническую базу;

· распределять резервное время.
6.6.Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы и индивидуальные особенности обучающихся.

6.7. Учителя обязаны сдавать в учебную часть копию рабочей программы на электронном носителе с проставленными датами до конца учебного года, с целью использования их учителями – предметниками на момент замещения уроков.

6.8. Изменение ( корректировка ) рабочих программ  течении учебного года производится в случае потери 3-х и более часов. При коррекции рекомендуется изменять количество часов, отводимое на изучение  раздела. Не следует уменьшать объем часов за счет полного исключения раздела из программы. В результате коррекции должно быть обеспечено прохождение программы и выполнение ее практической части в полном объеме. При осуществлении коррекции учителю следует коррекцию учебных программ провести в соответствие  с:

- учебным планом общеобразовательного учреждения;

- образовательной программой образовательного учреждения;

- положением о разработке и утверждении рабочих программ, принятом в ОУ;

-уровнем обученности обучающихся;

-требованиями к уровню подготовки выпускников;

Учителю следует внести корректировку  в календарно-тематическое планирование, рационально использовать часы резерва.

 Запрещается:

- исключение тем, ориентированных на достижение обязательного минимума содержания государственных образовательных программ;
- исключение тематических регламентированных контрольных работ;
6.10. Корректировка программы осуществляется на отдельном листе ( Приложение № 4) и прикладывается к рабочей программе учителя.

Содержание данного Положения не противоречит действующему законодательству Российской Федерации
                                                                                                                                                                                                             Приложение 1
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 Приложение № 2
Примерные варианты табличного представления  календарно – тематического планирования
Вариант 1   Для 7-11 классов (по ФК)
	№
	Сроки выполнения
	Названия разделов, тем ( количество часов)
	Практическая часть и другие виды работ
	Контроль знаний
	Примечания

	
	план
	факт
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заполнение столбца Примечания производится по мере необходимости в течение года. В Примечании могут быть записано домашнее задание
Вариант 2 Для программ начальной школы   и программ для 5-9  классов ( по ФГОС )
	№
	Сроки выполнения
	Названия разделов, тем ( количество часов)
	Практическая часть, другие виды работ и виды деятельности обучающихся
	Контроль знаний
	Примечания

	
	план
	факт
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                    Приложение№3                                    
  Примерные варианты табличного представления тематического плана по предметам                                                                                                                                                                                                                                  
 Тематический план  для начальной школы                                                                                                                                                                                                                        
	№ разделов, тем
	Наименование разделов, тем
	Учебные часы
	Контроль знаний
	УУД

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                           Итого
	
	
	


                  Тематический план  для  5-9 классов (по ФГОС)                                                                                                                                                                                                                        

	№ разделов, тем
	Наименование разделов, тем
	Учебные часы
	Контроль знаний
	Практическая часть
	УУД

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	                           Итого
	
	
	
	


               Тематический план  для  7-11 классов( по ФК)                                                                                                                                                                                                                        

	№ разделов, тем
	Наименование разделов, тем
	Учебные часы
	Контроль знаний
	Практическая часть

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	                           Итого
	
	
	


                                                                                                                                                                           Приложение № 4
Лист корректировки рабочей программы

	класс
	Название раздела, темы
	Дата проведения по плану
	Причина корректировки
	Корректирующие мероприятия
	Дата проведения по факту

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


